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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 2

MARIA MONTESSORI

Scuola dellInfanzia “F. Aporti” e “C. Collodi” - Scuola Primaria “S.D. Savio” e "M. Montessori”
Scuola Secondaria di | gr. “F.M. Mirabella” e succ. “K. Wojtyla”

nariam

Al DOCENTI DELL'ISTITUTO COMPRENSIVO “MONTESSORI” DI ALCAMO

ALD.S.G.A.

AL PERSONALE A.T.A.
ALL'ALBO E AL SITO WEB
AGLI ATTI
OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO - A.S. 2024 / 2025.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Sentito lo staff di Presidenza e il collegio docenti
DETERMINA

Il piano annuale delle attivita funzionali all'insegnamento per tutto I'lstituto Comprensivo per le prime
settimane dell’anno scolastico 2024 — 2025.

N.B. Il presente calendario & da considerarsi gia definitivo e ufficiale, tuttavia potra essere suscettibile di
variazioni nel corso dell’anno scolastico per sopravvenute esigenze di servizio. Invece, il Collegio Docenti
Unitario, con relativo ordine del giorno, verra sempre convocato ufficialmente dal Dirigente Scolastico
almeno cinque giorni prima dello stesso, con conferma della data. Gli argomenti da trattare nel corso delle
varie riunioni sono puramente indicativi. Tuttavia, potranno essere modificati e/o integrati in base alle necessita
del momento. Per gli scrutini del | e Il quadrimestre verra pubblicata una convocazione ufficiale a tempo debito.
Per gli impegni e gli adempimenti di fine anno scolastico, dal termine delle lezioni in poi e fino al 30 giugno
2025, sara disposta specifica determina.

Le riunioni sono convocate in PRESENZA.

| docenti di sostegno di tutti gli ordini di scuola si riuniranno in dipartimento per definire un protocollo
d’inclusione che tenga conto delle nuove procedure ministeriali per la stesura del PEI, discutere in merito ad
argomenti d’interesse del G.L.I., fare azioni di monitoraggio e prospettare possibili soluzioni ad esigenze che
potrebbero manifestarsi durante I'anno a carico degli alunni disabili.

| Docenti in servizio con frazioni orarie all'interno dei vari gradi scolastici, onde evitare di sforare il monte ore
annuale degli impegni funzionali, parteciperanno alle adunanze in modo proporzionale rispetto al proprio
monte d’msegnamentoI dando erorlta agll scrutini guadrlmestr I|. ai cons!gll di

lavoro. Gli stessi Docenti, sin da subito, avranno cura di comunicare alla segreteria didattica e al proprio
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Responsabile di Plesso gli impegni ai gquali intendono partecipare, informando di conseguenza, in modo
formale, gli altri istituti scolastici ove presteranno servizio a completamento di cattedra.

| Collaboratori del Dirigente Scolastico e i Responsabili di Plesso renderanno esecutivo il presente piano e
svolgeranno azioni di monitoraggio e di istruttoria per la realizzazione dei vari impegni.

CALENDARIO

Inizio Lezioni: 11 settembre 2024 per tutti gli ordini di scuola
Termine Lezioni: 7 giugno 2025 scuola primaria e secondaria di primo grado
28 giugno 2025 scuola dell’infanzia

FESTIVITA

- tutte le domeniche (compresa la Santa Pasqua);
- 1° novembre 2024, Ognissanti;

- 8 dicembre 2024, Immacolata Concezione;

- 25 dicembre 2024, Natale;

- 26 dicembre 2024, Santo Stefano;

- 1° gennaio 2025, Capodanno;

- 6 gennaio 2025, Epifania;

- 20 aprile 2025, Pasqua;

- 21 aprile 2025, Lunedi dell'Angelo;

- 25 aprile 2025, Anniversario della Liberazione;
- 1° maggio 2025, Festa del Lavoro;

- 2 giugno 2025, Festa della Repubblica;

- 21 giugno 2025, Santo Patrono.

Fine 1° Quadrimestre 27 gennaio 2025
Fine 2° Quadrimestre 7 giugno 2025

SOSPENSIONE DELLE ATTIVITA DIDATTICHE:

Vacanze Natalizie: dal 23 dicembre 2024 al 7 gennaio 2025;
Vacanze Pasquali: dal 17 aprile 2025 al 22 aprile 2025;
Commemorazione dei defunti: 2 novembre 2024.

Sospensioni delle attivita didattiche deliberate dagli 00.CC.: 2 maggio 2025 (con recupero I'11 settembre 2024).
RIUNIONI/PROGRAMMAZIONI

Riunione Programmazione settimanale scuola primaria: Martedi, dalle 16:10 alle 18:10 (il primo martedi di
ogni mese i Docenti di riuniranno per disciplina/ambito in interclasse, mentre per i restanti incontri di
programmazione settimanale le riunioni saranno per team di classe);

Riunione Programmazione mensile scuola infanzia: primo Martedi di ogni mese, dalle 16:00 alle 18:00. Le
programmazioni di ottobre — dicembre — febbraio — aprile saranno effettuate in seduta congiunta dei due plessi
Aporti e Collodi, al plesso Collodi.
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IMPEGNI
GIORNO SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI |
GRADO
2 SETTEMBRE 2024 -
LUNEDI
3 SETTEMBRE 2024 - RIUNIONE D’INTERSEZIONE RIUNIONE D’INTERCLASSE RIUNIONI DI DIPARTIMENTO
MARTEDI 11:00 — 13:30 (solo docenti riuniti per 9:30 — 11:30 (solo docenti riuniti per interclasse). 09:00 - 11:00 (solo docenti)

intersezione). Odg:. Odg:

Odg:. . Verifiche d’ingresso; . Verifiche d’ingresso;

. Nuova progettazione e| e Nuova progettazione e razionalizzazione del | o Nuova progettazione e
razionalizzazione del corredo e dei corredo e dei materiali scolastici da far razionalizzazione del corredo e dei
materiali scolastici da far portare agli portare agli alunni durante I'anno materiali scolastici da far portare agli
alunni durante I'anno scolastico; scolastico; alunni durante I'anno scolastico;

° Pianificazione attivita di ed. civica; Pianificazione attivita di ed. civica; ° Pianificazione attivita di ed. civica;

° Rielaborazione delle metodologie e | o Rielaborazione delle metodologie e | e Rielaborazione delle metodologie e
dell’azione didattica; dell’azione didattica; dell’azione didattica;

° Varie ed eventuali . Varie ed eventuali. . Varie ed eventuali.

C.d.C.:

-17A 11:00/11:45

- 17B 11:45/12:30

Nel plesso San Domenico Savio Nel Plesso San Domenico Savio - 1€ 12:30/13:15

Odg:

° Attivita connesse alla dispersione
scolastica;

° Alunni BES, DVA e DSA (condivisione di
interventi solo tra docenti);

° Varie ed eventuali.

presentera ai c.d.c. i huovi alunni

Nel Plesso Mirabella

Al termine delle riunioni, i Responsabili di Plesso raccoglieranno la lista di materiale che i nuovi iscritti dovranno avere a

corredo durante I'anno scolastico e la consegneranno al Prof. Nino Mulé, il quale provvedera a pubblicarla tempestivamente in

un’apposita sezione sul sito della scuola.
4 SETTEMBRE 2024 - RIUNIONE D’INTERSEZIONE RIUNIONE D’INTERCLASSE RIUNIONI DI DIPARTIMENTO
MERCOLEDI 8:30 - 11:00 (solo docenti riuniti per 11:00 - 13:30 (solo docenti riuniti per 9:00-10:30 (solo docenti)

intersezione). interclasse). Odg:

Odg: Odg.: . Progetti, Uscite, Viaggi, Laboratori, ecc.

° Progetti, Uscite, Viaggi, Laboratori, Progetti, Uscite, Viaggi, Laboratori, ecc. . Progetto accoglienza;
ecc. Progetto accoglienza; . Organizzazione aule speciali/ palestra/

. Progetto accoglienza; Progettazione e calendarizzazione delle laboratori;

° Progettazione e calendarizzazione giornate tematiche; ° Progettazione e calendarizzazione delle
delle giornate tematiche; ° Varie ed eventuali. giornate tematiche;

° Varie ed eventuali ° Varie ed eventuali.

C.d.C.:
Nel plesso San Domenico Savio Nel Plesso San Domenico Savio -117D 10:30/11:10
- 2MA 11:20/12:00
- 27B 12:00/12:40
- 27C 12:40/13:20
Odg: (vedasigiorno 4 settembre 2023).
La_Commissione formazione classi_prime
presentera ai c.d.c. i nuovi alunni.
Nel Plesso Mirabella
4 SETTEMBRE 2024 - IL DS SI RENDE DISPONIBILE DALLE 8:00 ALLE 11:00 PER GLI INSEGNANTI DI SCUOLA PRIMARIA E DALLE 11:00 ALLE 14:00 PER GLI
MERCOLEDI INSEGNANTI DI SCUOLA DELL’INFANZIA E SECONDARIA DI | GRADO, PRESSO L’UFFICIO DI PRESIDENZA, PER EVENTUALI
COLLOQUI O CONSULTAZIONI (previo appuntamento).
5 SETTEMBRE 2024 - COLLEGIO DOCENTI SETTORIALE ORGANIZZAZIONE ACCOGLIENZA DI RIUNIONE PER CONSIGLI DI CLASSE
GIOVEDI 8:30-10:30 PLESSO e DELLE CLASSI 8:30-10:30 (solo docenti)

ILRESPONSABILE DELL'INFANZIA
COLLODI PRESIEDE LA RIUNIONE.
ILRESPONSABILE DELL'INFANZIA
APORTI VERBALIZZA.
Odg:

8:30- 10:30
- allestimento spazi (anche
virtuali)/laboratori

Nei rispettivi plessi

C.d.C.:

- 3/A 8:30/9:00

- 3B 9:00/09:30
- 3AC 09:30/10:00
- 37D 10:30/11:00

0Odg (vedasi giorno 4 settembre 2023).
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° Progettazione dei Plessi/Spazi;
° Abbinamento sezioni/aule;
° Lista materiale facile consumo;
° Azioni di continuita con i nidi;
° Varie ed eventuali;
Nel Plesso San Domenico Savio
ORGANIZZAZIONE ACCOGLIENZA DI COLLEGIO DOCENTI SETTORIALE COLLEGIO DOCENTI SETTORIALE
PLESSO e DELLE CLASSI 11.00-13:00 11:00 - 12:30
11:00- 13:00 IL RESPONSABILE DELLA PRIMARIA IL RESPONSABILE DI PLESSO DELLA
- allestimento Spazi (anche MONTESSORI PRESIEDE LA RIUNIONE. MIRABELLA PRESIEDE LA RIUNIONE.
virtuali)/laboratori ILRESPONSABILE DELLA PRIMARIA SAVIO IL RESPONSABILE DI PLESSO DEL
VERBALIZZA. WOITYLA VERBALIZZA.
Odg: Odg:
Nei rispettivi plessi
° Progettazione dei Plessi/Spazi; . Dispersione Scolastica;
e Abbinamento classi/aule; e  Progettazione dei Plessi/Spazi;
° Lista materiale facile consumo; ° Abbinamento classi/aule;
(] Azioni di continuita con la Scuola ° Lista materiale facile consumo;
dellInfanzia e Secondaria di | grado; e  Azionidicontinuita con la Scuola
° Varie ed eventuali; Primaria;
e  Varieed eventuali.
Nel Plesso San Domenico Savio
Nel Plesso Mirabella
6 SETTEMBRE 2024 - ORGANIZZAZIONE ACCOGLIENZA DI ORGANIZZAZIONE ACCOGLIENZA DI ORGANIZZAZIONE ACCOGLIENZA DI
VENERDI PLESSO e DELLE SEZIONI PLESSO e DELLE CLASSI PLESSO e DELLE CLASSI
09:00- 12:30 8:30- 10:30 09:00-13:00 (In orario non coincidente con
(In orario non coincidente con I'incontro | -allestimento spazi (anche I'incontro Scuola Famiglia)
Scuola Famiglia) virtuali)/laboratori
- allestimento spazi (anche
SEZIONI COLLODI A-C-D-E-F-G-I-L-M virtuali)/laboratori
SEZIONI APORTI: A-B-C-D .. .. .
! : Nei rispettivi plessi
- allestimento spazi (anche
virtuali)/laboratori Nei rispettivi plessi
Nei rispettivi plessi
INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA SOLO INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA INCONTRI SCUOLA FAMIGLIA
BAMBINI DI 3 ANNI (NUOVI INGRESSI) SOLO CLASSI PRIME SOLO CLASSI PRIME
Assemblea di sezione ((In orario non Assemblea di classe Assemblea di classe
coincidente con 'organizzazione del -11:00 - 12:30:
plesso e delle sezioni) MONTESSORI — PRIME A-B-C e D (In orario non coincidente con
SAVIO — PRIMA A e PRIMIA B I'organizzazione dell plesso e delle
-9:00 - 10:30: classi)
COLLODI -sezioniHeM - 10:00 - 10:45 PRIMA A
APORTI — sezioni A-B - 10:45-11:30-PRIMA B
-11:00 - 12:30 - 11:30-12:15-PRIMAC
COLLODI - sezioni A Nei rispettivi plessi . 12:15-13:00-PRIMA D
APORTI - sezioni C-D
Nei rispettivi plessi Nel plesso Mirabella
6 SETTEMBRE 2024 —
VENERDI
9 SETTEMBRE 2024 -
LUNEDI
9 SETTEMBRE 2024 -
LUNEDI
11 SETTEMBRE 2024
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MERCOLEDI RIUNIONE PER TEAM DOCENTI RIUNIONE PER CONSIGLI DI CLASSE
12:30-13:30 12:00 - 13:00 (solo docenti riuniti per team. Le
riunioni  saranno  coordinate dal docente
Odg: prevalente o con pil numero di ore sulla classe).
° Alunni BES, DVA e DSA (condivisione
di interventi solo tra docenti); Odg:
° Organizzazione aule Alunni BES, DVA e DSA (condivisione di
speciali/mense/palestra/laboratori interventi solo tra docenti);

Varie ed eventuali

Il quadro riassuntivo delle attivita funzionali all'insegnamento - CCNL art. 29 - e cosi di seguito determinato:
Comma 3.a) Collegio unitario e settoriale, programmazione e verifica iniziale e finale, riunioni per materia,
consegna schede, attivita di formazione, studio, ricerca funzionale alla progettazione didattica (max 40 ore).
Comma 3.b) Consigli di classe, interclasse, intersezione anche con i rappresentanti dei genitori (max 40 ore).

NB: Per i docenti che hanno piu di 18 ore frontali I'incremento delle ore per CdC & proporzionale; Per i docenti
con molte classi, per evitare sforamenti, sono previsti turni di partecipazione ed eventuali altre assenze
programmate.

Comma 3.c¢) Scrutini ed esami (q.b.)

Comma 4) Colloqui con le famiglie (g.b)

| corsi di formazione in materia di sicurezza sono obbligatori e fanno parte delle ore funzionali all'insegnamento
(art.29 CCNL del 29-11-2007).

N.B.: Il presente calendario potra subire variazione in base a sopravvenute esigenze di servizio al momento non

preventivabili.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Salvatore Sibilla
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate

Firmato digitalmente

da SIBILLA
SALVATORE
Y. C:IT
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