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Al personale Docente e ATA in carico a far data dal 01/09/2023 

p.c. Al DSGA Al Personale di segreteria 

All’Animatore Digitale, Prof. A. Mulè  

Alle Docenti Responsabili di Plesso 

Al Sito Web 

Agli atti 

OGGETTO: presa di servizio personale docente e ATA in entrata il 1° settembre 2023. 
 

Si comunica che il personale elencato di seguito, che dovrà assumere servizio nell’Istituto Comprensivo a far data 

dal giorno 01/09/2023, è tenuto a recarsi in segreteria, in viale Italia 9 Alcamo (Tp), venerdì 1 settembre 2023, 

per l'identificazione e la presa di servizio (chiedere dell’ass. amm., sig.ra Margherita Cruciata): 

- docenti e personale ATA in assegnazione provvisoria; 

- docenti e personale ATA in utilizzo; 

- docenti e personale ATA trasferiti; 

- docenti e personale ATA immessi in ruolo; 

- docenti e personale ATA incaricati fino al 30.06.2023 o fino al 31.08.2023; 

- docenti di Religione Cattolica; 

Gli interessati sono pregati di presentarsi secondo il seguente orario: 

- ore 8:00 personale ATA; 

- ore 8:30 personale docente Scuola Primaria; 

- ore 9:30 personale docente Scuola Infanzia; 

- ore 10:00 personale docente Scuola Secondaria di I grado; 

All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé i seguenti documenti: 

- copia carta identità; 

- copia codice fiscale; 

- copia cedolino o copia coordinate bancarie 

e contestualmente fare richiesta dell’account istituzionale per ricevere le comunicazioni interne, compilando 

l’apposito modulo (vedi allegato). 

Si invita a produrre copia di ogni titolo dichiarato e valutato onde snellire le operazioni di controllo e convalida 

delle istanze di inserimento in graduatoria. 

Al fine, poi, di ricevere gli aggiornamenti da parte della scuola, si consiglia di monitorare il vecchio sito della 

scuola www.icmontessorimirabella.edu.it, in funzione fino al 31 agosto 2023, e quello nuovo 

www.icmariamontessori.edu.it, attivo dal 1° settembre 2023. 

NB: I responsabili di plesso e l’animatore digitale saranno in servizio sin dalle ore 8.30 del 1°settembre 2023 per 

coordinare insieme agli uffici di presidenza le operazioni di accoglienza del nuovo personale e di inizio del nuovo 

anno scolastico. 
 

       Distinti saluti                                                                                             Il Dirigente Scolastico 

Alcamo, 18.08.2023                                                                                            Salvatore Sibilla 
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